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Uppdrag och verksamhet

Néamnden ska inom sitt verksamhetsomrade f6lja vad som anges i lag eller annan
forfattning. Namnden ska f6lja det fullmiktige — i reglemente, i samband med budget
eller i annat sérskilt beslut — har bestdmt att nimnden ska fullgora, samt verka for att
faststdllda mal uppnas och i dvrigt f6lja givna uppdrag och angivna riktlinjer.
Organisation inom verksamhetsomradet

Néamnden ansvarar for att dess organisation dr tydlig och andamalsenlig med hansyn till
av fullméktige faststédllda mal och styrning samt lagar och andra forfattningar for
verksamheten. Ndmnden ansvarar {or verksamheterna:

fastigheter, byggnader och markanldggningar som ingér i nimndens ansvar
detaljplanering

naturresurs-, naturvards- och miljéfragor som inte innebédr myndighetsutovning
utveckling, projektering av gator, vigar, och parker

trafiksékerhet och trafikplanering

upplételse av allméin platsmark

fritids-, idrotts- och friluftsverksamhet

maltidsverksamhet inkl. underhall av utrustning tillhdrande verksamheten
tillhandahalla lokalvérdstjanster

tillhandahalla vaktméstartjénster, post- och budgdng samt stdd vid tryckeritjanster
drift och underhéll av gator, vigar och parker

underhall av kommunens fordon och maskiner inkl. centralt forrad
administrativt stod och service till forvaltningen

kart- och métverksamhet, GIS, forréattningsforberedelse

inkOp och uthyrning av kommunens fordon, poolbilar och leasingfordon samt stottning
och rddgivning till de kommunala verksamheterna vid anskaffning av
laddinfrastrukturlésningar for tjénstebilar

Verksamhet inom milj6- och byggomradet:
milj6- och hilsoskyddsomradet
drenden som byggnadsndmnd

bevarande, vard och ldmplig anvéndning av byggnader, anldggningar och miljoer av
kulturhistoriskt eller estetiskt varde

drenden enligt lag om bostadsanpassningsbidrag
tillsyn enligt lag om tobak och liknande produkter
serveringstillstand och tillsyn enligt alkohollagen

kontroll enligt lagen om vissa receptfria ldkemedel



registrering, tillstdndsgivning och tillsyn enligt spellagen

besluta om lokala trafikforeskrifter enligt 10 kap. Trafikférordning, avseende
parkeringstillstand for néringsidkare och andra med sdrskilda behov

miljodvervakning

beslut om Nybro kommuns byggnadspris

lag (2022:1257) om tobaksfria nikotinprodukter
energi- och klimatradgivning

Ansvaret giller dock inte i1 de fall ddr kommunfullméaktige uppdragit at annan nimnd att
svara foruppgiften.

I nimndens uppgifter ingair:

hyra in och hyra ut lokaler for de behov som uppstar kring ndmndens egna eller inhyrda
fastigheter

utveckling, projektering, anldggning, drift- och underhall av gator och vigar, gang- och
cykelvigar, torg, parker, lekplatser, broar, kollektivtrafikanldggningar, kommunala
jarnvagsspar, parkeringsplatser pa allmén plats och kommunal kvartersmark,
naturparker och andra gronytor, sport- och fritidsanlaggningar, vandrings-, cykel- och
ridleder och andra allménna platser

offentlig belysning pa gator, vigar och andra allménna platser samt pa de platser dér
beslut om belysning fattats

kommunens skyldigheter enligt bestimmelser 1 Lag om gaturenhdllning och skyltning

handléggning av frdgor om undantag frén skyldighet att svara for gangbanerenhéllning
som kan ha alagts fastighetsinnehavare

forvaltning av

kommunens mark, vattenomrdden och skogar, regleringsdammar (ej Skabro), nedlagda
deponier som kommunen har ansvar for - uppgiften inkluderar fragorna om jakt och
viltvird pa kommunégd mark samt vatten- och fiskevard i vattenomraden som
kommunen dger. Detta innebér ocksa att representera i vattenrdden (Alsterans vattenrad,
Norra More vattenrdd, Ljungbyéans vattenrdd och Hagbyans & Halltorpséns vattenrad)
samt fiskevardsomradesforeningar

kommunens fysiska planering av mark och vatten

inklusive antagande av detaljplaner och omradesbestammelser, som inte 4r av stor vikt
eller har principiell betydelse

exklusive oversiktsplanering

regionala infrastrukturella fragor - uppgiften inkluderar att vara kommunens
kontaktinstans med statliga och regionala myndigheter och organisationer i dessa fragor

att uppratta avtal respektive forslag till avtal vid forvarv och 6verlatelse av fastigheter,
vilka inte har samband med exploatering

kommunens fastighetsbildnings- och matningsverksamhet samt kommunens
gemensamma kart- och GIS-system

forrattningsforberedelser enligt avtal mellan kommunen och Lantmaiteriet



foretrada kommunen vid fastighetsbildning, fastighetsbestamning, ledningsrattsfragor,
servitutsfragor m.m.

namn- och adresséttning samt faststdllande av beldgenhetsadresser och
lagenhetsnummer enligt lag om lagenhetsregister

samordna alla pd kvartersmark ingdende arbeten respektive gatu-, park- och
ledningsarbeten i exploateringsprojekt

handléggning av drenden gillande fastighetsdgares skyldighet att betala kommunen for
gatukostnader med mera enligt plan- och bygglagen

initiera och bereda drenden om inrdttande av skyddsomraden enligt miljébalken, som é&r
pakallade

planering, forvaltning och uppfoljning m.m. av de omréden dar kommunen beslutat om
omradesskydd

kalkning av sjoar och vattendrag

svara for méltider enligt kommunens mat- och méltidspolicy och uppdragsgivarens
bestillning

tillhandahalla stadtjanster enligt uppdragsgivarens bestillning
tillhandahalla vaktmaéstartjénster
frdmja och utveckla idrott och friluftsliv for kommunens invénare

fordelning av bidrag som stdd till féreningar och organisationer i enlighet med av
samhillsbyggnadsndmnden faststédllda riktlinjer.

svara for den simundervisning som dger rum pa annan tid &n skoltid samt bitrdda
larandendmnden vid den simundervisning som &r en del av skolundervisningen

drift och underhéll av, samt bidragsgivning till enskilda végar

initiera och bereda drenden om inrdttande och revidering av verksamhetsomraden for
vatten- och avloppsanldggningar

tillhandahalla entreprenadtjdnster inom kommunkoncernen under forutséttning att
aktuell lagstiftning efterlevs

lokala trafikforeskrifter enligt Trafikférordningen

trafiksdkerheten inom kommunens vighallningsomrade och samordna
trafiksikerhetsarbetet inom hela kommunen

kommunens uppgifter enligt Lag om flyttning av fordon i vissa fall

parkeringsdvervakning enligt Lag om kommunal parkeringsévervakning och lag om
kontrollavgift vid olovlig parkering

ink&p, underhall och uthyrning av kommunens fordon och maskiner
kommunens postging, transporter och lagerverksamhet

faststélla riktlinjer for bidrag och uppritthalla foreningsregister till ideella foreningar
inom ndmndens verksamheter

lagerhallning av viss samhallskritisk utrustning
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lagerhéllning av drivmedel for kommunalt bruk

Néamnden dr kommunens vighallningsmyndighet och trafikndmnd och svarar for de
uppgifter som enligt lag eller annan forfattning foljer av detta. Ndmnden svarar dven for
drift och underhall av enskilda vigar enligt reglementet for kommunal vighallning pa
enskilda végar i Nybro kommun.

I ndimndens allménna uppgifter och bemyndiganden ingér att:

inom ramen for anvisade medel och med iakttagande av sérskilda regler hirom, anlita
konsulter, entreprendrer och leverantorer

utarbeta forslag till tariffer, taxor, avgifter och andra leveransvillkor
avge yttranden i1 drenden som roér ndimndens verksamhetsomrade

inom sitt verksamhetsomrade verkstidlla kommunfullmiktiges beslut och fullgora de
uppdrag som kommunfullméktige dverlamnar, samt ldmna det bitride som
kommunfullméiktige, kommunstyrelsen eller annan ndmnd begér med uppmaérksamhet
folja utvecklingen inom sitt verksamhetsomrade och gora de framstéllningar hos
kommunstyrelsen, 6vriga nimnder eller andra myndigheter, som nimnden finner
pakallade

fora dialog med kommunstyrelsen och forvaltningschefen betrdffande verksamhet och
verkstéllighet, nimnden ska aktivt samverka med kommunstyrelsen da denna utévar sin
uppsikt 6ver nimnden. Ndmnden ska medverka vid de presidiekonferenser som
anordnas av kommunstyrelsen

medverka till att kommunodvergripande politiska avvigningar mellan behov och resurser
grundas pa bista mojliga beslutsunderlag

svara for vard och forvaltning av verksamhetens arkivhandlingar enligt arkivlag och
kommunens arkivregler

samrdda med 6vriga kommunala ndmnder, andra myndigheter och med organisationer
som berdrs av ndmndens ansvars-/verksamhetsomrade

ldmna information till allménheten om sin verksamhet

besluta i fragor som ror tillimpning av 2 kap. tryckfrihetsférordningen (1949:105) och
offentlighets- och sekretesslagen (2009:400)

vara remissorgan i fragor som berdr nimndens verksamhetsomréde,

vid behov sluta avtal med annan kommun eller ldnsstyrelsen om dvertagande och
Overlatande av tillsynsuppgifter inom nimndens verksamhetsomride,

1 Ovrigt hantera de verkstillighetsfragor som av kommunfullmiktige dverldmnas till
ndmnden.

finansiera del av sin tillsynsverksamhet med de taxor som faststélls av
kommunfullméktige, staten eller nimnden.

med uppmérksamhet folja utvecklingen inom sitt verksamhetsomrade och gora de
framstallningar hos kommunstyrelsen, dvriga ndmnder eller andra myndigheter, som
ndmnden finner pakallade,

svara for regelmaissig uppfoljning och utvérdering inom sitt verksamhetsomrade. For
detta andamal ska nimnden tillimpa en effektiv intern kontroll
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Ansvaret for miljo- och hilsoskyddsomrédet.

Ansvaret for miljo- och hilsoskydd omfattar Miljobalken med foljdlagstiftning samt
Ovriga uppgifter som enligt lag ska fullgoras av den kommunala nimnden med ansvar
for milj6- och hélsoskydd.

Ansvaret omfattar dven livsmedelslagstiftningen, lag och férordning om maéttenheter,
maitningar och métdon (fardigforpackade livsmedel), forordning om retursystem for
plastflaskor och metallburkar, smittskyddslagstiftningen, stralskyddslagen, §§ 2-4 lagen
med sdrskilda bestimmelser om gaturenhallning och skyltning samt de EU-forordningar
som berdr dessa ansvarsomraden.

Ansvaret som byggnadsndmnd.

Ansvaret som byggnadsnimnd omfattar plan- och bygglagen samt 6vriga uppgifter, som
enligt lag ska fullgoras av den kommunala byggnadsndmnden, sdsom tillsyn enligt lag
om energideklarationer for byggnader m fl.

Jav

For att sdkerstélla att intressekonflikter i myndighetsutdévningen undviks f6ljs
forvaltningslagens javsbestimmelser. Var och en som verkar i kommunen ska sjdlvmant
anmadla om han eller hon anser eller misstidnker att det kan foreligga
intressekonflikter/jav vid handldggning i ndgot drende eller uppdrag. Detta giller bade
tjénstepersoner och politiker. En genomgéng av eventuella intressekonflikter gillande
enskilda tillsynsobjekt sker ocksa vid planeringen av tillsynen.

I Nybro kommun &r kommunstyrelsen utsedd javsnamnd och ansvarar for tillsyn och
handléggning (bdde delegationsidrenden och drenden som beslutas av ndmnd) 6ver sadan
verksamhet som samhiillsbyggnadsnimnden bedriver. Arenden hanteras enligt den
delegationsordning som kommunstyrelsen beslutat om. Sékerstill att det star ritt nimnd
1 t.ex. inspektionsrapporter och delegationsbeslut. Exempel péd sadana drenden é&r:

Livsmedelskontroll pa maltidsservice

Haélsoskyddstillsyn pa simhall och andra idrottsanlédggningar
Miljoskyddstillsyn pa mark- och service
Samhéllsbyggnadsndmnden begir bygglov

Ovrig delegering fran kommunfullmiktige

Néamnden far 6verklaga annan myndighets eller domstolsbeslut eller dom enligt
Miljobalken, som faller inom ndmndens ansvarsomrade enligt detta reglemente, men
som inte automatiskt far 6verklagas av ndmnden.

Némnden far med den begransning som for sirskilt fall kan vara foreskriven i lag eller
faststélld av kommunfullmaiktige;

besluta om avskrivning av sddan kommunens fordran som hanfor sig till ndmndens
verksamhetsomrade och/eller

medge anstdnd med fordringar och/eller sjdlv eller genom ombud, ha ritt att fora
kommunens talan 1 alla mal och drenden som faller inom ndmndens ansvarsomrade, ritt
att pa kommunens végnar triffa verenskommelse om betalning av fordran, anta



ackord, inga forlikning och sluta avtal

e  fOrvidrva och Gverlata fastigheter med dganderétt, med undantag for fastigheter for
exploateringsverksamhet, upp till ett virde av tio basbelopp enligt lagen om allmén
forsakring under forutséttning att kommunfullméktige avsatt motsvarande medel i
respektive budget

e handha uthyrning och upplatelse av under nimndens férvaltning stdende forvaltnings-,
hyres-, jordbruks- och saneringsfastigheter, torp och parkeringsplatser, torgplatser m.m.
samt att med nyttjanderétt upplata mark och byggnader, som ligger under nimndens
forvaltning och dar kontraktstiden omfattar hogst 25 ar

e  medge ritt till servitut i kommunens fastigheter

e  besluta om kommunens tillstyrkan for vindkraftverk enligt 16 kap. 4 § Miljobalken

o  forklara ett sédrpraglat naturféoremal som naturminne enligt 7 kap. 10 § Miljobalken

e  Dbesluta att ett omrade ska utgora ett biotopskyddsomrade enligt 7 kap. 11 § Miljobalken

e  besluta att ett omrade ska utgora ett djur- och vixtskyddsomrade enligt 7 kap. 12 §
Miljobalken

e  revidera skotselplaner for kommunalt beslutade naturreservat, naturminnen och
biotopskyddsomraden

e isamrdd med kommunstyrelsen avge kommunens yttrande éver grannkommunernas
forslag till 6versiktsplaner, naturvardsplaner, vindbruksplaner och andra kommunala
dokument som ror dvergripande fysisk planering

e  Dbesluta i kommunala namngivningsfragor betrdffande kvarter, vigar, gator, rondeller
och torg

e  besluta om lokala trafikforeskrifter enligt 10 kap Trafikférordning

e  besluta om bidrag till byvégsbelysning enligt Normer for anldggning och drift av vég-
och gatubelysning

e  besluta om tillstdnd och dispenser enligt foreskrifterna for kommunala naturreservat
(fran externa parter)

Personal och arbetsmiljéansvar

10 § Ndamnden dr anstéllningsmyndighet for personal vid dess forvaltning med undantag for
forvaltningschef som anstills av styrelsen. Namnden ska tillse att beslut som fattas ska
vara forenliga med de krav pa god arbetsmiljo som framgar av arbetsmiljolagen och
andra centrala och lokala foreskrifter.

Foljande fragor dar kommunstyrelsen ansvarar dr undantagna nimndens
personalansvar:

¢  med bindande verkan for kommunen genom kollektivavtal reglera fragor rérande
forhdllandet mellan kommunen som arbetsgivare och dess arbetstagare,

e  forhandla & kommunens vignar enligt lagstiftning om forhandlingsrétt utom vad géller
11-14 och 38 §§ lagen (1976:580) om medbestimmande i arbetslivet inom andra
namnders verksamhetsomraden,

e  avgora fragor om tolkning och tillimpning av lag, avtal och andra bestimmelser rérande



forhdllandet mellan kommunen som arbetsgivare och dess arbetstagare,
besluta om stridsatgérd,

lamna uppdrag enligt 6 kap. 3 § lagen (2009:47) om vissa kommunala befogenheter.

11 § Kommunstyrelsen utovar kommunens forhandlingsskyldighet och traffar kollektivavtal

betrdffande kommunens arbetstagare sdvida inte annat beslutas av kommunfullméktige.

12 § Samverkan enligt FAS 05 eller forhandlingar enligt 11-14 och 38 §§ (1976:580) om

medbestdmmandelagen 1 arbetslivet hinfors till respektive nimnds verksamhetsomrade
och ska foras vid den ndmnden. Detta foljer av 6 kap. 3 § KL.

Behandling av personuppgifter

13 § Néamnden &r personuppgiftsansvarig for den behandling av personuppgifter som sker i

dess verksamhet. Nimnden ar ocksé personuppgiftsansvarig for de typer av
behandlingar som dr gemensamma for hela kommunen, enligt vad som angivits i
kommunens/ndmnds registerforteckning enligt artikel 30 i dataskyddsférordningen.

Néamnden ska utse dataskyddsombud.

Uppfoéljning, aterredovisning och rapportering till kommunfullmaktige

14 § Namnden ska kontinuerligt f6lja upp sin verksamhet.

Néamnden ska tre gdnger per ar redovisa till fullméktige hur de har fullgjort de uppdrag
som fullméktige har ldmnat till dem

o 1reglemente,
o genom finansbemyndigande.

Néamnden ska vid redovisningen dven redogdra for hur uppdrag som delegerats till den
fullgjorts.

Redovisning ska ske enligt riktlinjer som faststélls av fullméktige. Redovisningen
lamnas till styrelsen som samordnar de olika nimndernas redovisningar.

Néamnderna ska ocksa fullgora rapporteringsskyldighet som &lagts dem enligt speciallag.

Information och samrad

15 § Styrelsen, ndmnderna och kommunalrdd respektive oppositionsrad ska i mdjligaste man

frén ndmnd erhdlla den information och det underlag de behover i sin verksambhet.
Ritten till information och underlag omfattar inte uppgift for vilken sekretess rader.

Néamnderna ska samrada nér deras verksamhet och drenden berdr styrelsens eller annan
ndmnds verksamhet.

Samrad bor dven ske med foreningar och organisationer nér dessa ar sérskilt berorda.
Néamnden beslutar om formerna for samréadet.

Sjalvfoérvaltningsorgan

16 § Namnden far uppdra at ett sjalvforvaltningsorgan att helt eller delvis skéta driften av en

viss anldggning eller en viss institution. Nimnden fir uppdra 4t sjidlvforvaltningsorganet
att besluta pd nimndens vignar i ett visst drende eller en viss grupp av drenden.



Némnden ska i en arbetsordning faststélla sjalvforvaltningsorganets uppgifter,
sammansittning, arbetsformer och mandatperiod

Arbetsformer

Tidpunkt fér sammantraden
17 § Namnden sammantrader pa dag och tid som kommunstyrelsen bestimmer.

Sammantrédde ska héllas ocksd om minst en tredjedel av nimndens ledaméter begér det
eller om ordfoéranden anser att det behovs. En begdran om extra sammantréde ska goras
skriftligen hos ordféranden och innehéalla uppgift om det eller de d&renden som 6nskas
behandlas pa det extra sammantrédet.

Ordforanden ska, om mgjligt, samrdda med vice ordférandena om tiden for extra
sammantride.

Om det foreligger sdrskilda skél far ordforanden stilla in ett sammantréade eller dndra
dagen eller tiden for sammantriddet. Om mdjligt ska samrdd ske med vice ordférandena.

Om ordforanden beslutar att ett sammantride ska stdllas in eller att dagen eller tiden for
sammantridde ska dndras, ska ordféranden se till att varje ledamot och ersittare snarast
underrittas om beslutet.

Néamnden fér handlidgga drenden bara nér fler dn hélften av ledamoéterna dr nirvarande.

Kallelse

18 § Ordforanden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantriadena. Nar varken
ordforanden eller en vice ordférande kan kalla till ssmmantrdde ska den som varit
ledamot i ndmnden ldngst tid gora detta (alderspresidenten). Om flera ledaméter har lika
lang tjdnstgoringstid ska den till aldern dldste ledamoten vara élderspresident.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehélla uppgift om tid och plats for ssmmantradet.

Kallelsen ska tillstillas varje ledamot och erséttare samt annan fortroendevald som fér
nirvara vid sammantradet senast sju dagar fore sammantriadesdagen. Kallelse far ske
elektroniskt om det inte dr oldmpligt. Ordforanden bestimmer formen for kallelse.

I undantagsfall fir kallelse ske inom annan tid och/eller pd annat sétt.

Kallelsen bor &tfoljas av foredragningslista. Ordféranden bestimmer i vilken
utstrackning handlingar som tillhor ett drende pé foredragningslistan ska bifogas
kallelsen. Ordforanden ska i kallelsen ange om uteldmnande av handlingar har skett.

Offentliga sammantraden

19 § Namnden fér besluta om offentliga sammantraden. Offentliga sammantréden far inte
hallas i1 &renden som avser myndighetsutdvning eller i vilka det forekommer uppgifter
som omfattas av sekretess.

Sammantrade pa distans

20 § Namnden far, om sdrskilda skil foreligger, sammantrida med ledaméter nérvarande pa
distans. Sddant sammantrédde far endast dga rum om ljud- och bildoverforing sker i



realtid och pa ett sddant sitt att samtliga deltagare kan se och hora varandra pd lika
villkor. Lokalen ska vara sa beskaffad att inte obehdriga kan ta del av
sammantrideshandlingar, bild eller ljud.

Ledamot som Onskar delta pd distans ska senast sju dagar i forvdg anmila detta till
ndmndens kansli. Ordféranden avgdr om nirvaro far ske pé distans.

Néamnden far bestimma vad som ndrmare ska gilla om deltagande pa distans i
ndmnden.

Narvaroratt

21 § Kommunalrad, oppositionsrad och samt kommunchef har ritt att nidrvara vid nimndens

sammantridden och delta 1 dverldggningarna.

Némnd far dirutover, om sdrskilda skil foreligger for detta, medge ledamot av
kommunstyrelsen denna rétt.

Den fortroendevalde och kommunchef har i den utstrackning nimnden beslutar rétt att
fa sin mening antecknad i protokollet.

Harutover far nimnden medge fortroendevald som inte &r ledamot eller erséttare ritt att
nérvara vid sammantride med nimnden for att limna upplysningar. Aven anstilld i
kommunen och sérskilt sakkunnig kan medges denna rétt. Om ndmnden beslutar det, far
den som kallats delta i 6verliggningarna.

Niamnden far hdarutGver bestimma att annan ska ha rétt att niarvara vid nimndens
sammantriaden.

Vid franvaro av nimndsekreterare tjanstgor den befattningshavare som forvaltningschef
utser.

Sammansattning

22 § Namnden bestar av nio ledaméter och nio ersittare. Erséttarna ska vara personliga om

de inte utsetts genom proportionellt val. Bland de ordinarie ledaméterna ska finnas en
ordforande samt en forste och en andre vice ordférande.

Némndens mandattid ar fyra ar. Namndens tjdnstgoringstid raknas frdn och med det
sammantride d& kommunfullmaktige forréttar val av ledamdter och erséttare in till det
sammantriade dé val forrittas nista gang.

Ordforanden

23 § Det aligger ordféranden att:

leda ndmndens arbete och sammantriaden
kalla till sammantréde i enlighet med lag och reglemente
kalla ersittare

infor sammantriadena se till att &rendena som ska behandlas i nimnden vid behov ar
beredda

se till att fardigberedda drenden snarast behandlas i nimnden



bevaka att nimndens beslut verkstalls

Harutover aligger det nimndens ordférande att under ndmnden:

ha uppsikt 6ver kommunens hela ndmnd- och bolagsférvaltning

med uppmérksamhet folja frigor av betydelse for kommunens utveckling och
ekonomiska intressen samt effektiviteten i verksamheten och ta initiativ i dessa fragor

frimja samverkan mellan ndimnden, styrelse, kommunens 6vriga nimnder, bolag och
kommunfullmiktige samt

representera nimnden vid uppvaktningar hos myndigheter, konferenser och
sammantridden om inte ndmnden bestdmt annat 1 ett sérskilt fall

Presidium

24 § Néamndens presidium ska besté av ordforande, forste vice ordforande och andre vice

ordfGrande.

Vice ordforandena ska bitrdda ordforanden i uppgiften att planera och leda
sammantridet 1 den man ordféranden anser att det behovs.

Ersattare for ordforande och vice ordférande

25 § Om varken ordféranden eller annan 1 presidiet kan delta i ett helt sammantrédde eller en

del av ett sammantride, far nimnden utse en annan ledamot som erséttare for dessa.
Tills valet forrattats, fullgors ordférandens uppgifter av den som varit ledamot i
ndmnden ldngst tid. Om flera ledamoter har lika 14ng tjanstgoringstid fullgors
ordforandens uppgifter av den dldste av dem.

Motsvarande géller om ordféranden eller annan i presidiet inte kan fullgdra sitt uppdrag
under en lidngre tid. Ersdttaren ska fullgéra samtliga ordinarie uppgifter.

Forhinder

26 § En ledamot som ar forhindrad att delta 1 ett sammantrade eller i en del av ett

sammantride, ska snarast anméla detta till nimndens sekreterare eller ndgon annan
anstilld vid nimndens kansli. Ar ledamot férhindrad att delta i ssammantride eller del
dir av, ska denne sjdlv underritta sin erséttare om detta.

Ersattares tjanstgoring

27 § Om en ledamot ar forhindrad att delta eller att vidare delta i ett sammantrade ska en

ersittare tjdnstgora i ledamotens stélle. Den erséttare ska kallas in som stér i tur att
tjdnstgora och som inte redan har kallats in. Erséttare i ndmnden ar personliga.

En ledamot som instiller sig under ett pagdende sammantriade har rétt att tjdnstgora
dven om en ersittare tritt i ledamotens stille.

Ersittarna ska, om dessa inte viljs proportionellt, tjanstgdra enligt den ordning som
kommunfullmiktige har bestimt. Om ingen ordning ar bestdmd, kallas ersittare i den
ordning de tagits upp i kommunfullmiktiges protokoll fran valet.

Ersdttare som inte tjanstgor har ritt att delta 1 6verldggningarna och fé sin mening
antecknad till protokollet.



En erséttare som har borjat tjdnstgora har alltid foretrade, oberoende av turordning. Om
det etablerade majoritetsforhéllandet mellan partierna paverkas genom ersittares
tjanstgoring, far dock en erséttare som instiller sig under pdgdende sammantriade trida
in istéllet for en ersittare som kommer ldngre ner i turordningen.

Jav, avbruten tjanstgoéring

28 § Fortroendevald eller anstilld som &r javig i ett &rende hos nimndens utskott far inte
delta eller ndrvara vid handlaggningen av drendet. Den ledamot som kénner till en
omstdndighet, som kan antas utgora jdv, ska sjalvmant ge det tillkdnna.

Ledamot som en géng avbrutit tjdnstgdringen under sammantradet pa grund av annat
hinder &n jdv, fir ater tjdnstgora om ersittarens intrdde har paverkat det etablerade
majoritetsforhdllandet mellan partierna.

Yrkanden

29 § Nar ndmnden forklarat 6verlaggningen i ett drende avslutad, gar ordféranden igenom de
yrkanden som har framstillts under 6verldggningen och kontrollerar att de har
uppfattats korrekt. Ordforanden beféster genomgangen med ett klubbslag. Dérefter far
inte ndgot yrkande dndras eller laggas till, om inte nimnden enhilligt beslutar att medge
det.

Om ordforanden anser att det behovs ska den ledamot som har framstillt ett yrkande
avfatta det skriftligt.
Deltagande i beslut

30 § En ledamot som, dér detta dr mojligt, avser att avsta fran att delta i beslut, ska anmila
detta till ordféranden innan beslut fattas.

En ledamot som inte har gjort en sdidan anmaélan anses ha deltagit i beslutet, om
ndmnden fattar det med acklamation.
Reservation

31 § Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska ldmnas till
sekreteraren fore den tidpunkt som har faststéllts for justeringen av protokollet.
Motsvarande giller vid omedelbar justering.

Justering av protokoll

32 § Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot. Ett protokoll ska justeras senast 14
dagar efter sammantrddesdagen.

Néamnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafen
ska redovisas skriftligt vid sammantrédet och justeras av ordféranden och en ledamot.

Justerat protokoll inklusive bilagor ska finnas tillgéngliga for allmdnheten pa Nybro
kommuns hemsida.



Kungorelser och tillkannagivanden av foreskrifter med mera

33 § Namnden ansvarar for att beslut och foreskrifter inom det egna ansvarsomradet kungdrs
enligt gdllande bestimmelser.

Namnden ska underritta styrelsen sé snart en uppdatering av den kommunala
forfattningssamlingen bedéms nodvandig

Delgivhingsmottagare

34 § Delgivning med ndmnden sker med ordféranden, kommunchef, férvaltningschef eller
annan anstélld som ndmnden beslutar.

Undertecknande av handlingar

35 § Skrivelser, avtal och andra handlingar fran nimnden ska pad ndmndens végnar
undertecknas av ordforanden och kontrasigneras av anstilld, som utses enligt sarskilt
beslut. Vid forfall for ordféranden intrdder vice ordférandena och vid forfall for denne,
den ledamot som ndmnden utser.

Néamnden far dven uppdra at fortroendevald eller tjansteperson att enligt av namnden
lamnadedirektiv, underteckna handlingar pa ndmndernas vignar.

Beslut som fattas med stod av delegation samt skrivelser, avtal och andra handlingar
som uppréttas med anledning dédrav, undertecknas av den som fattat beslutet och, i
forekommandefall, kontrasigneras av den som utses dartill.

Beslutanderéttens innehdll ska framgd av den delegationsordning som antas av
nidmnden. Anmélan ska ske till nimnden av beslut fattade med stod av delegation.

Delegationsordningen ska aktualitetsforklaras minst en géng per verksamhetsér.

Vid synnerliga skél och vid behov av skyndsamt beslut ges ordféranden en
overgripande beslutanderitt, exempelvis géillande avtal, ansokningar och dylikt.
Ordforandebeslut ska aterrapporteras vid nimndens paféljande sammantride.
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