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Valnamndens verksamhetsomrade

Valndgmnden ska inom sitt verksamhetsomrade f6lja vad som anges i lag eller annan
forfattning.

Valndmnden ska vidare folja det som kommunfullmiktige 1 reglemente, budget eller sérskilda
beslut har beslutat att nimnden ska fullgora samt verka for att faststdllda mal uppnas.

Valndmnden ansvarar for att verksamheten bedrivs rattssékert, effektivt och med hog
tillgénglighet for vidljarna.

Valndmnden ska sérskilt sékerstilla att allménna val, folkomrostningar och eventuella extra
val genomfors pa ett korrekt, sdkert och tillforlitligt satt.

Valndmnden ansvarar for att organisation, rutiner och arbetsformer inom verksamhetsomradet
ar tydliga, 4andamalsenliga och foljer gillande lagstiftning samt kommunens méal och styrning.

Reglementets 6versyn
Reglementet bor ses dver och vid behov revideras minst vart fjarde ar eller tidigare vid
fordndringar 1 lagstiftning, organisation eller verksamhetsforutsittningar.

A. Valnamndens uppgifter

Allmant om valnamndens uppgifter
Valndmnden dr den ndmnd som ansvarar for att fullgéra de uppgifter som enligt vallagen,
kommunallagen samt dvrig relevant lagstiftning ankommer pé valndmnden.

Valndmnden ansvarar for planering, genomforande, samordning och uppf6ljning av allménna
val, folkomrdstningar och eventuella extra val inom kommunen.

Ansvar omfattar bland annat:
e organisation av vallokaler och rostningslokaler
e bemanning, rekrytering och utbildning av rostmottagare och 6vrig valpersonal
o framtagande, distribution, séker hantering och aterrapportering av valmaterial
o genomfOrande av rdstmottagning under hela valperioden

o sikerstéllande av valets réttssidkerhet, tillgdnglighet och genomférandets
sakerhetplanering av beredskap infor storningar eller extraordinéra handelser

o samverkan med andra myndigheter och aktorer vid genomforande av val

Valndmnden ska f6lja kommunfullméaktiges faststidllda mal och riktlinjer samt gillande lagar
och foreskrifter.

Valndmnden ansvarar dven for att ge information om sin verksamhet i den utstrackning som
krévs for insyn och forstielse.



Uppfoljning, aterredovisning och rapportering till fullmaktige
Valndmnden ska:

1. kontinuerligt f61ja upp sin verksambhet, kvalitet och maluppfyllelse,

2. redovisa verksamheten till kommunfullmiktige i den omfattning och ordning som
fullméktige beslutar,

3. redovisa hur delegerade uppdrag har genomforts,
4. fullgdra den rapporteringsskyldighet som foljer av lag eller annan forfattning.

Valsakerhet och beredskap
Valndmnden ansvarar for att genomf6randet av allménna val, folkomrdstningar och eventuella
extra val sker pa ett sitt som uppfyller krav pa rittssdkerhet, integritet och tillforlitlighet.

Valndmnden ska sarskilt verka for att valprocessen skyddas mot otillborlig paverkan,
storningar och andra incidenter som kan paverka genomforandet eller fortroendet for valets
genomforande.

Valndmnden ska inom sitt ansvarsomréde:
o analysera och forebygga risker som kan paverka valets genomforande,

o sékerstilla att det finns rutiner for hantering av incidenter under valperioden,

o samverka med relevanta myndigheter och aktorer i fragor som ror sékerhet och
beredskap,

o sékerstilla att det finns en &ndamaélsenlig beredskap infor extraordinira handelser som
kan péverka valets genomforande,

o folja nationella och myndighetsutfardade riktlinjer avseende valsidkerhet och skydd av
demokratiska processer.

Ovriga uppgifter

Valnamnden:

1. &r personuppgiftsansvarig for de behandlingar av personuppgifter som sker inom
verksamheten,

2. utser dataskyddsombud enligt gillande regelverk,

3. faststiller inriktning, krav och 6vergripande ramar for utbildning av réstmottagare och
valpersonal infor varje val, dir det praktiska genomforandet utférs av
valadministrationen,

4. beslutar om ersdttning till rostmottagare, ersittare och ovriga valarbetare,

5. ansvarar for att sikerstdlla att informationsinsatser infor val genomfors och att véljarna
féar tillgdnglig och korrekt information,

6. ansvarar for att krav pa valsidkerhet och beredskap beaktas i valverksamheten.



Processbehdrighet
Valndmnden far sjdlv eller genom ombud féra kommunens talan i mél och drenden inom sitt
verksamhetsomrade, om inte annat foljer av lag eller kommunfullmiktiges beslut.

B. Valnamndens organisation, arbetsformer och
sammantraden

Forvaltningsorganisation
Valndmndens verksamhet &r organisatoriskt placerad inom kommunstyrelseforvaltningen.

Administrativ chef ansvarar for att det finns en andamaélsenlig organisation, nédvandig
kompetens och tillrdckliga resurser for att valndmnden ska kunna fullgora sitt uppdrag.

Valadministrationen utgdr den operativa funktionen for valverksamheten och bestar av utsedd
valsamordnare samt valadministratorer.

Valsamordnaren leder och samordnar det operativa arbetet inom valadministrationen.
Valadministrationen ansvarar for beredning, praktiskt genomforande och verkstéllighet av
valndmndens beslut inom ramen for sitt uppdrag.

Valndmnden ansvarar for verksamhetens inriktning, prioriteringar och beslut.

Sammansattning
Valnamnden bestar av 7 ledamoter och 7 erséttare.

Ledamoter och erséttare viljs for fyra ar, rdknat frdn och med den 1 januari aret efter det ar da
val av kommunfullméktige dgt rum i hela landet.

Presidium
Valndmndens presidium bestar av ordférande och vice ordforande.

Vice ordforande ska bitrdda ordforanden 1 ledning, planering och genomforande av
sammantrdden samt vid behov tridda in i ordférandens stille.

Tid fér ssammantrade
Valndmnden sammantréder pd tid och plats som nimnden bestdmmer.

Sammantride ska dven héllas om minst en tredjedel av ndmndens ledamoéter begir det eller
om ordforanden bedomer att det behdvs for verksamheten.

Ordforanden far stilla in eller 4ndra sammantridesdag. Samrad ska om mojligt ske med vice
ordforanden.

Vid beslut om dndring eller instéllelse ska samtliga ledamdter och erséttare underrittas utan
drojsmal.



Kallelse
Ordforanden ansvarar for att kallelse utfiardas.

Nér ordforande och vice ordforande inte kan kalla till sammantréde ska detta goras av den
ledamot som har ldngst tjanstgdringstid (alderspresident).

Kallelse ska vara skriftlig och innehélla tid, plats samt drenden.
Kallelse ska skickas senast fem vardagar fore sammantrédet, om inte sirskilda skil foreligger.
Kallelse far ske elektroniskt om det inte &r olampligt.

Offentliga sammantraden
Valndmnden fér besluta att sammantridden ska vara offentliga.

Offentliga sammantrdden fér inte hallas 1 4&renden som omfattas av sekretess eller
myndighetsutdvning.

Deltagande pa distans
Valndmnden far besluta att ledamoter far delta pa distans om det kan ske pa ett rittssékert sitt.

Deltagande ska ske genom ljud- och bildoverforing i realtid.

Lokalen dér distansdeltagande sker ska vara sdker sé att obehdriga inte kan ta del av
handlingar eller information.

Ordforanden beslutar i varje enskilt fall.

Jav
Javig ledamot eller tjdnsteperson fér inte delta i handldggning eller beslut.

Det aligger varje ledamot och tjansteperson att sjdlvmant anméla om jav kan foreligga.

Ersattares tjanstgoring
Om en ledamot &r forhindrad att instélla sig till ett sammantride eller att vidare delta 1 ett
sammantride, ska en erséttare tjanstgora i ledamotens stélle.

En ledamot som instéller sig under ett pdgdende sammantrade har ritt att tjéinstgdra dven om
en erséttare har trétt in i ledamotens stélle.

En ledamot eller en erséttare som har avbrutit sin tjdnstgdring pd grund av jav i ett drende far
ater tjanstgora, sedan drendet har handlagts.

Ledamot som en gang avbrutit tjanstgéringen under sammantriadet pa grund av annat hinder
an jav, far dter tjinstgdra om erséttarens intridde har paverkat det etablerade
majoritetsforhallandet mellan partierna.

Om inte erséttarna véljs proportionellt skall ersittarna tjédnstgora enligt den av fullmiktige
mellan dem bestimda ordningen.

Ej tjinstgorande ersittare har ritt att delta i dverldggningarna.



Inkallande av ersattare

En ledamot som &r forhindrad att delta i ett sammantréde eller i en del av ett sammantrdde ska
snarast anméla detta till namndens sekreterare eller ndgon annan anstilld vid ndmndens
kansli, samt kalla den ersittare till tjinstgoring som star ndrmast i tur och som inte redan
inkallats.

Ersattare for ordférande

Om varken ordforanden eller vice ordforanden kan delta i ett helt sammantréide eller 1 en del
av ett sammantrdde utser nimnden en annan ledamot att vara ordforande tillfalligt. Den till
aldern dldste ledamoten tjdnstgér som ordforande tills den tillféllige ordféranden har utsetts.

Om ordféranden péd grund av sjukdom eller av annat skil ar hindrad att fullgéra uppdraget for
en langre tid fir nimnden utse en annan ledamot att vara erséttare for ordféranden. Ersattaren
fullgor ordforandens samtliga uppgifter.

Narvaranderatt
Kommunalrad och oppositionsrad har rétt att narvara vid valndmndens sammantraden och
delta i 6verldggningarna.

Om sirskilda skél foreligger fir valndimnden dven medge ledamot av kommunstyrelsen denna
ratt.

Fortroendevald som ges nédrvarorétt har, 1 den utstrickning valndmnden beslutar, rétt att f& sin
mening antecknad i protokollet.

Valndmnden far dirutdver medge att fortroendevald som inte dr ledamot eller ersittare
nérvarar vid sammantriade for att limna upplysningar eller sakkunniga beddmningar.

Aven anstillda i kommunen samt sérskilt sakkunniga kan medges ritt att nirvara i denna
egenskap.

Om nédmnden beslutar det fir den som kallats dven delta i dverldggningarna.

Valndmnden far dessutom besluta att annan @n ovan angivna kategorier ska ha rétt att nidrvara
vid sammantrddena, om det bedoms nddvéndigt for drendets handldggning.

Kommunchef har ritt att ndrvara vid valnimndens sammantridden och delta 1
overldggningarna. Kommunchef har 1 den utstrackning valndmnden beslutar dven ritt att fa
sin mening antecknad 1 protokollet.

Vid valndmndens sammantrdden fér berord handlaggare nirvara och delta 1 6verldggningarna
1 frdgor inom sitt ansvarsomrade, om inte nimnden beslutar annat.

Vid frdnvaro av valndmndens sekreterare tjdnstgor den befattningshavare som administrativ
chef utser.



Justering av protokoll
Protokollet justeras av ordféranden och en av ndmnden utsedd ledamot.

Protokollet ska justeras senast 14 dagar efter sammantridesdagen, om inte sérskilda skl
foreligger.

Valndmnden kan besluta att en eller flera paragrafer i protokollet ska justeras omedelbart.

Sadan paragraf ska redovisas skriftligt vid sammantridet och justeras av ordféranden och en
ledamot.

Justerat protokoll ska goras tillgéngligt for allmdnheten p4 Nybro kommuns webbplats i
enlighet med géllande regler om offentlighet och digital publicering.

Reservationer
Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och dnskar motivera reservationen ska detta
goras skriftligt.

Motiveringen ska l&dmnas till sekreteraren senast fore den tidpunkt som har faststillts for
justering av protokollet.

Undertecknande av handlingar
Skrivelser, avtal och andra handlingar som beslutas av valnimnden ska p4 nimndens véignar
undertecknas av ordforanden.

Vid forfall for ordféranden intrader vice ordforanden, och vid forfall for denne den ledamot
som nidmnden utser.

Valndmnden far dven uppdra dt fortroendevald eller tjénsteperson att enligt némndens direktiv
underteckna handlingar pa ndmndens vignar.

Beslut som fattas med stod av delegation samt skrivelser, avtal och andra handlingar som
upprittas med anledning av sddana beslut, undertecknas av den som fattat beslutet.



