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Boka lokal i Kulturhuset Kristallen 
 

Logga in 
• Om du redan är kund loggar du in med BankID via övre högra hörnet. 
• Är du ny kund kan du enkelt registrera dig och skapa ett konto genom att följa 

instruktionerna på inloggningssidan. Klicka på "Logga in" i övre högra hörnet och välj att 
logga in med BankID när du registrerar dig för första gången. 

 

Sök och boka en tid 
• Under rubriken "Sök/Boka" kan du hitta lediga tider.  

 

• Sök på den lokal du är intresserad av att hyra och bocka i den.  
• När du bockat i lokalen tryck VISA SCHEMA uppe i vänstra hörnet. 
• Markera den tid du önskar och justera tiden genom att dra i den färgade rutan.  

 

file://///adm.nybro.se/home/Users/DEALO001/Anpassade%20Office-mallar/nybro.se


2 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

Postadress: Nybro Kommun, 382 80 Nybro | Besöksadress: Stora Trädgårdsgatan 5, Nybro 
Telefon: 0481-450 00 | E-post: kommun@nybro.se | Webbplats: nybro.se 

• När du är nöjd med tiden trycker du BOKA VALD TID i det nedre högra hörnet. 
• Du kommer nu vidare till en sida där du anger närmare detaljer för din bokning. 

o Du kan justera datum och tid om du önskar 
o Välj om din bokning är återkommande och i så fall mellan vilken period du önskar 

boka. 
o Kontrollera så att pinkod för inpassering är valt och lägg annars till det. Utan kod 

kommer du inte in i Kulturhuset Kristallen. 
o Välj vilken aktivitet som gäller för din bokning. 
o Om priset ser konstigt ut kan personalen alltid justera det när de granskar din 

bokningsförfrågan.  

 

• Fyll i uppgifter för kontaktperson 
• Fyll i bokningsmeddelande med all information vi behöver ha om ditt evenemang. 

o Scentekniska behov, dvs. ljud, ljus, projektor osv. 
o Vad för typ av evenemang som planeras för bokningen 
o Vid föreningsevenemang – om ni tar inträde och i så fall hur mycket 

• När du har fyllt i allt – tryck LÄGG I KUNDKORG 
• Nu visas din kundkorg där du ser all information om din bokning 
• När du sett att allt stämmer väljer du BOKA/SKICKA IN 
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• Din bokningsförfrågan skickas då in till Kulturhuset Kristallens personal som granskar 
den och godkänner/nekar eller återkommer till dig med frågor om något är oklart 

• Om priset ser konstigt ut kan personalen alltid justera det när de granskar din 
bokningsförfrågan.  

 

Godkänd bokning och bokningsbekräftelse 
• När vi granskat och godkänt din bokningsförfrågan får du en bokningsbekräftelse både i 

Interbook Go och till den mejl du angett i systemet,  
• Läs alltid hela bokningsbekräftelsen då det finns viktig information om din bokning, 

inpassage, tillfällen som inte är bokade på grund av annan bokning, stängt objekt eller 
annan orsak. 

• Läs mer om vad som gäller för boknings- och trivselregler under din bokning hos oss på 
nybro.se - https://nybro.se/uppleva-gora/kultur/kulturhuset-kristallen/boka-lokal-i-
kulturhuset-kristallen/  
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