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Inledning

Offentlighetsprincipen ger allménheten rétt att ta del av kommunens allmidnna handlingar, oavsett
om de ar 1 pappersformat eller digitalt. For att mdta detta krav tillhandahaller kommunen vissa
tjanster kostnadsfritt, sisom maojlighet att f4 upp till nio enkelsidiga kopior eller att granska
handlingar pa plats. Det finns dock tillfdllen ddr kommunen tar ut en avgift for att ticka de faktiska
kostnaderna, exempelvis vid storre méngder kopior, avskrifter, digitalisering av handlingar, eller for
handlingar som inte omfattas av offentlighetsprincipen.

Denna taxa reglerar ndr och hur sddana avgifter tillimpas och sékerstéller att hanteringen av
allménna handlingar sker pa ett effektivt och rittvist sitt, samtidigt som kostnaderna for dessa
tjanster fordelas pa ett hallbart sétt.

Syfte

Syftet med taxan dr att taicka kommunens kostnader for de tjénster som krévs for att tillhandahalla
allmédnna handlingar, sdsom kopiering, utskrifter och digitalisering. Genom att infora en tydlig
avgiftsstruktur sikerstdlls att kommunen kan tillhandahélla dessa tjdnster utan att belasta
verksamheten med orimliga kostnader.

Taxan &r utformad enligt gillande lagstiftning och fortydligar vilka tjdnster som omfattas av avgifter.
Den beskriver ocksa vilka grupper som kan fa tillgang till handlingar kostnadsfritt, som
fortroendevalda eller medier. Ett tydligt syfte med taxan &r dven att frimja 6ppenhet och
tillgdnglighet, samtidigt som skyddet for kinsliga uppgifter uppritthalls. Darfor krévs i vissa fall
identifiering och sekretessbeddmning vid utlimnande av sérskilt kénsliga handlingar, for att
sakerstdlla att information enbart ldmnas ut till behdriga personer.

Allman handling

En allmén handling definieras som information som har skapats eller tagits emot av kommunen och
som forvaras dér. Offentlighetsprincipen ger medborgarna rétt att ta del av dessa handlingar, vilket
framjar transparens och ansvarighet inom den offentliga verksamheten. En allmén handling kan
finnas bade i pappersformat och digitalt.

Vad kiinnetecknar en allmén handling?
o Den innehéller information som kan ldsas, avlyssnas eller uppfattas pd annat sétt.
e Den ér antingen inkommen till eller uppréttad av kommunen.
e Den forvaras av kommunen.
e Handlingen kan existera i bade pappersformat och digital form.

Vem har ritt att ta del av allmdnna handlingar?
o Ritt att ta del av allmidnna handlingar har alla som har rétt att uppehéilla sig 1 Sverige.
o Det spelar ingen roll om personen dr anstilld pd myndigheten som forvarar handlingen. Om
en anstilld behdver en handling for sitt arbete dr det tillatet att ta del av den.
e Om en anstilld begér ut en handling fOr ett personligt syfte, betraktas denne som en del av
allménheten och omfattas av samma réttigheter och begransningar som andra medborgare.
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Offentlighet och sekretess

Offentlighetsprincipen dr en grundldggande del av svensk demokrati som ger allménheten ritt att ta
del av kommunens allménna handlingar. Denna princip géller for hela kommunens verksambhet,
inklusive forvaltningar och kommunala bolag, och syftar till att frdmja insyn och transparens i den
offentliga forvaltningen.

Offentliga handlingar ar tillgdngliga for alla att ta del av, vilket innebér att medborgarna kan fa
insyn 1 kommunens arbete och beslut. I kontrast till detta finns sekretess som skyddar vissa uppgifter
frén att lamnas ut, exempelvis av hansyn till individers integritet eller for att skydda kanslig
information.

Viktiga punkter om offentlighet och sekretess:

e Varje enskild handling beddéms individuellt for att avgdra om den ér offentlig eller
sekretessbelagd.

e Om handlingen &r offentlig har du réitt att vara anonym och behdver inte motivera varfor du
begér ut den.

e Om du nekas tillgang till en handling pa grund av sekretess eller andra skél, har du ritt att fa
ett skriftligt beslut som kan overklagas.

o Upphovsritt kan begrinsa utlimnandet av bild- och ljudupptagningar, ritningar, litterdra verk
och fotografier.

e Om det krivs for en sekretessbeddmning kan myndigheten begéra att den som ansoker om att
ta del av handlingar identifierar sig och uppger syftet med sin begdran. Detta syftar till att
skydda kénsliga uppgifter och sékerstilla att information endast 1dmnas ut till behoriga
personer.

Kommunens ansvar och service vid begaran om allmanna
handlingar

Kommunen har en viktig roll nér det géller att sdkerstélla transparens och tillgang till information for
medborgarna. Det innebér att kommunen &r skyldig att hantera begérningar om allménna handlingar
snabbt och effektivt. Kommunen stravar efter att upprétthalla offentlighetsprincipen, vilket
garanterar att medborgarna fér insyn i den offentliga forvaltningen. Hér &r ndgra av de centrala
ansvar och tjdnster som kommunen tillhandahéller:

o Hantera begiran skyndsamt: Kommunen ska normalt behandla din begédran om allmédnna
handlingar inom tva arbetsdagar, forutsatt att ingen sekretessutredning kravs.

o Kostnadsfri tillgang pa plats: Du har ritt att kostnadsfritt ta del av offentliga allménna
handlingar pa plats. Du far skriva av eller fotografera handlingarna, sé lange det inte skadar
dem. Om handlingen finns p4 kommunens hemsida kan kommunen hjélpa dig att hitta den.

e Kopior upp till nio sidor: Kommunen kan kopiera eller skriva ut handlingar kostnadsfritt,
upp till nio enkelsidiga kopior.
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Utokade tjanster mot avgift:
e Skicka allménna handlingar som digitala filer via e-post.
o Skanna pappershandlingar och omvandla dem till digitala filer.
o Gora avskrifter, ljudinspelningar eller textningar av handlingar.
o Fotografera handlingar vid behov.
e Limna ut digitala handlingar pa digitalt medium, t.ex. USB-minne.
e Liamna ut handlingar som inte ar allménna, sdisom handlingar fran kommunarkivets
folkrorelse-, ndringslivs- eller personarkiv.

Avgiftsstruktur for kopior av allmédnna handlingar: Enligt 2 kap. 13 § tryckfrihetsférordningen
har kommunen rétt att ta ut avgift for kopior. Utskrifter av allménna handlingar i A4 eller A3 1
svartvitt, skanning av A4 eller A3, samt digitala filer via e-post dr dock kostnadsfria for:

o Kommunens egna verksamheter (forvaltningar eller bolag).
e Fortroendevalda i Nybro kommun.
o Dagspress, radio och TV.
e Andra kommuner, regioner eller myndigheter.
o Enskilda personer under vissa omstidndigheter, sdsom:
- Egna ansokningshandlingar och handlingar som kommunen har begért.
- Blanketter och beslut i eget 4rende hos kommunen.
- Handlingar som kan begéras ut med stdd av partsinsyn (dock ej handlingar som
begriansas av sekretess).

Registerutdrag enligt dataskyddsférordningen (GDPR)

Ett registerutdrag som kan begédras ut enligt GDPR ar kostnadsfritt och omfattar en forteckning dver vilka
typer av personuppgifter som registret innehéller. Om du daremot vill begéra ut specifika handlingar eller
utdrag ur register dir personuppgifter finns upptagna, omfattas dessa inte av GDPR. Istillet géller
offentlighetsprincipen, vilket innebar att utlimnandet provas enligt sekretessbestimmelser och avgifter
baseras pa denna taxa.

Ovriga undantag

Kommunen utgér ifran dina 6nskeméal men forbehéller sig rétten att:

o Utifrdn handlingens innehéll, gillande lagstiftning och interna riktlinjer bedoma vilket sétt som é&r
mest lampligt for att skicka informationen.

e Neka vissa format eller utféoranden baserat pa handlingens originalformat och verksamhetens
forutsattningar.

e Avvisa forfrdgningar om kopiering eller skanning av ej allménna handlingar om verksamheten saknar
tid eller mojlighet.

e [ sirskilda fall ta ut en avgift fran forsta sidan, dir forsta sidan kostar 50 kr och dérefter 2 kr for varje
foljande sida. Detta kan tillimpas vid systematiskt missbruk av reglerna for avgiftsuttag, exempelvis
(men inte begrinsat till) om:

- En person upprepade ganger begir nio sidor eller farre fran samma handling for att undvika
avgift.
- Flera personer systematiskt bestéller nio sidor var fran samma handling for att undvika avgift.
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Priser

Moms
Avgifterna i denna taxa anges utan moms. Vid utlimnande av allménna handlingar tas ingen moms ut, d&
detta ses som myndighetsutdvning och inte som ekonomisk verksamhet enligt skattelagstiftningen.

Vid begéran om handlingar som inte &r allméinna (till exempel handlingar frén enskilda arkiv) tillkommer

moms med 25 procent.

1. Utskrift eller papperskopior av allmanna handlingar
Priserna dr per enkelsida, inte per papper.

Format Svart/vitt Farg
A4 1-9 sidor — kostnadsfritt 1-9 sidor — kostnadsfritt
10 sidor — 50 kr 10 sidor — 50 kr
Varje sida darutdver — 2 kr/sida Varje sida déarutdver — 4 kr/sida
A3 5 kr/sida 8 kr/sida
A2 65 kr 75 kr
Al 80 kr 100 kr
A0 130 kr 150 kr

Information som publiceras pa kommunens hemsidor ir allménna handlingar och kan begiras ut.
I forsta hand hénvisas du till hemsidan f6r denna information, men om utskrifter 6nskas tillimpas ovanstaende
taxa.

2. Digitala allmanna handlingar via e-post

Detta avser handlingar som redan finns digitalt eller som skapas genom skanning av pappersoriginal.
Kommunen bedémer om det &r 1&mpligt att skicka handlingen via e-post. Om sé inte &r fallet, forbehéller
kommunen sig rétten att skicka handlingar per post mot avgift enligt punkt 1 eller via annat lagringsmedium
enligt avgiften i punkt 3.

Format Pris Information
Digital handling = Arbetsinsats 10 minuter — kostnadsfritt

Direfter varje paborjad sjattedels
arbetstimme — 80 kr/paborjad 1/6 tim.

Skanning av Arbetsinsats 10 minuter — kostnadsfritt = Standardskanner kan anvéndas.
pappershandling Dérefter varje paborjad sjattedels

A4 eller A3 arbetstimme — 80 kr/paborjad 1/6 tim.

Skanning av Arbetsinsats 10 minuter — kostnadsfritt = Sdrskild skanner krévs.
pappershandling

Darefter varje paborjad sjittedels
A2, Al, A0 arbetstimme — 80 kr/paborjad 1/6 tim.
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3. Annat lagringsmedium foér digitala filer

Kostnaden for lagringsmedium tillkommer utdver eventuell avgift enligt priserna i punkt 2. Av sékerhetsskél
far du inte anvinda ditt eget lagringsmedium for att ta emot handlingarna; kommunen tillhandahéller istéllet
det nédvéndiga lagringsmediet.

Format Pris

USB-minne 150 kr

4. Kartor och ritningar

Avgifterna som anges i punkt 1 géller dven for kopior av kartor och ritningar som dr allménna handlingar. For
ovriga utskrifter eller utskrivning av kartor och ritningar via kommunens geodataenhet tilldmpas plan- och
bygglovstaxan.

5. Foton

Utskrift av foton pa gléttat papper, oavsett om de ar i farg eller svartvitt, debiteras enligt féljande:
Format Pris
A3 (fler foton kan f4 plats pa ett papper) 40 kr /st

6. Porto

Kostnader for porto, postforskott eller andra kostnader for att férmedla de begérda handlingarna till
mottagaren tillkommer om kopiorna inte ar avgiftsfria. Kommunen forbehéller sig ritten att, baserat pa
handlingens innehall, gillande lagstiftning och interna riktlinjer, bestimma pa vilket sitt informationen ska
skickas och hur betalning ska goras. Den som dnskar vara anonym ska erbjudas mdjligheten att betala utan att
behova avsldja sin identitet.

7. Utskrift, kopior eller skanning av ej allmanna handlingar

Priserna giller per enkelsida och inte per papper. Moms tillkommer. Exempel pa handlingar som inte
ar allminna inkluderar utskrifter frin webbplatser som inte tillhdr Nybro kommun, eget medtaget
material, samt handlingar fran foreningsarkiven eller néringslivsarkiven.

Kommunen é&r inte skyldig att erbjuda kopiering av handlingar som inte dr allménna, utan detta ar en
utdkad service som kommunen kan erbjuda i man av tid. Denna taxa tillimpas av alla kommunala
verksamheter, med undantag for Nybro Bibliotek, som har egna faststéllda avgifter for kopiering.
Om du 6nskar fa storre volymer tryckta hinvisas du till lokala tryckerier.

Format Svart/vitt Farg
A4 1-4 sidor — kostnadsfritt 1-4 sidor — kostnadsfritt
5 sidor — 40 kr 5 sidor — 40 kr
Varje sida déarutover — 3 kr/sida Varje sida dérutover — 6 kr/sida
A3 6 kr/sida 12 kr/sida
Format Svart/vitt Farg

A2 70 kr 80 kr
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Al 85 kr 105 kr
A0 135 kr 155 kr
Pris Information
Skanning av Arbetsinsats 10 minuter — Standardskanner kan anvéndas.
pappershandling =~ kostnadsfritt
A4 eller A3 Darefter varje pabdrjad sjéttedels
arbetstimme — 80 kr/paborjad 1/6 tim.
Skanning av Arbetsinsats 10 minuter — Sérskild skanner kravs.
pappershandling = kostnadsfritt
A2, Al, A0 Dérefter varje paborjad sjittedels

arbetstimme — 80 kr/paborjad 1/6 tim.

8. Avskrivning av allmanna handlingar

Avskrift

Avskrift av hela eller delar av en allmén handling
(dokument eller ljudupptagning)

Avskrift ur betygskatalog (nar betygskopia saknas)

Dubblett av avgéngs- eller terminsbetyg framstélls
endast genom avskrifter ur betygskatalog.

For kopia av betyg géller avgifter enligt kopior och
utskrifter av allménna handlingar, punkt 1.

Pris

80 kronor per paborjad sjittedels timme

150 kr per betygsdokument

9. Eftersékningsarbete /Arbetsinsats /Forskningsarbete

En myndighet &r inte skyldig att genomf6ra omfattande undersdkningar for att finna en handling som inte &r
tillrackligt tydligt angiven (2 kap 12 § TF). Vid efterfragan av allménna handlingar vars framtagande kréver
en arbetsinsats som gér utdver vad som kan betraktas som rutinbetonad, debiteras en kostnad pa 80 kronor per

paborjad sjittedels timme.

Omfattande eftersdkningar och liknande som 6verskrider kommunens skyldigheter enligt
offentlighetsprincipen kan endast utféras i man av tid. Kommunen forbehaller sig rétten att avvisa sddana

forfragningar.

10. Gallande lagstiftning:

o Tryckfrihetsforordningen

e  Offentlighets- och sekretesslagen
e Forvaltningslagen

e Dataskyddsforordningen (GDPR)
e Avgiftsforordningen

e Lagen om upphovsritt till litterdra och konstnérliga verk
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