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1 Vad vill du göra? 
Som inloggad föreningsansvarig ska man kunna registrera underanvändare. En underanvändare får 
möjlighet att se föreningen alla bokningar samt skicka in en förfrågan i föreningens namn.  

Ny registrera Registrera underanvändare till föreningen 

Ta bort Ta bort en underanvändare 

 

 

 

 

 
 
 

2 Ny underanvändare 
 

Normalflöde  

 
1. Logga in med rollen Föreningsansvarig 

2. Klicka på huvudmenyn för Förening 

3. Välj fliken Användare 

Ett formulär visas med föreningens registrerade användare samt med de inbjudna underanvänder 
som ännu inte har tacka ja att bli underanvändare. 
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 4.     Tryck på Skapa ny användare 

 5.     Skriv in e-postadressen på den person du vill lägga till och tryck på Sök.  

 6.     Då får du upp denna bild. Fyll i för- och efternamn och vilka behörigheter                             
personen skall ha(bokning, bidrag). Sen trycker du på Skicka inbjudan. 

 

 7.     Då skickas ett mail till personen om att den är tillagd som användare för er 
förening. 

 8.     Klart! 
 

2 Ta bort underanvändare 
 

Normalflöde  

 
1. Logga in med rollen Föreningsansvarig 

2. Klicka på huvudmenyn för Förening 

3. Välj fliken Användare 
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Ett formulär visas med föreningens registrerade användare samt med de inbjudna underanvänder 
som ännu inte har tacka ja att bli underanvändare. 

 

 4. Bocka i rutan vid den personen som du vill ta bort och tryck på Ta bort 
 5. Bekräfta Borttagning 
 6. Ett mail går ut till användaren att personen är borttagen som användare i er 
förening. 
 7. Klart! 


