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Uppdrag och verksamhet

1§ Nimnden ska inom sitt verksamhetsomrade f6lja vad som anges i lag eller annan
forfattning. Namnden ska f6lja det kommunfullméktige — 1 reglemente, i samband med budget
eller i annat sérskilt beslut — har bestdmt att nimnden ska fullgéra samt verka for att faststillda
mal uppnas och i 6vrigt folja givna uppdrag och angivna riktlinjer.

Organisation inom verksamhetsomradet

2§ Niamnden ansvarar for att dess organisation dr tydlig och dandamalsenlig med hénsyn till
av kommunfullmaiktige faststillda mél och styrning samt lagar och andra forfattningar for
verksamheten. Ndmnden ansvarar {or:

e miljo- och hélsoskyddsomradet,
e drenden som byggnadsnidmnd,

e bevarande, vard och lamplig anvindning av byggnader, anldggningar och miljéer av
kulturhistoriskt eller estetiskt vérde,

e drenden enligt lag om bostadsanpassningsbidrag,

e tillsyn enligt lag om tobak och liknande produkter,

e serveringstillstdnd och tillsyn enligt alkohollagen,

e kontroll enligt lagen om vissa receptfria lidkemedel,

e registrering, tillstdndsgivning och tillsyn enligt spellagen,

e besluta om lokala trafikforeskrifter enligt 10 kap. Trafikforordning, avseende
parkeringstillstand for naringsidkare och andra med sérskilda behov,

e miljoovervakning,

e beslut om Nybro kommuns byggnadspris.
Ansvaret géller dock inte i de fall dir kommunfullméktige uppdragit at annan ndmnd att svara for
uppgiften.

3§ Ansvaret for miljo- och hélsoskyddsomradet

Ansvaret for miljo- och hélsoskydd omfattar Miljobalken med foljdlagstiftning samt dvriga
uppgifter, som enligt lag ska fullgoéras av den kommunala ndmnden med ansvar f6r milj6- och
hilsoskydd.
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Ansvaret omfattar dven livsmedelslagstiftningen, lag och forordning om maéttenheter,
maétningar och métdon (fardigforpackade livsmedel), Forordning om retursystem for
plastflaskor och metallburkar, smittskyddslagstiftningen, strdlskyddslagen, §§ 2-4 lagen med
sarskilda bestimmelser om gaturenhéllning och skyltning samt de EU-f6rordningar som beror
dessa ansvarsomraden.

4§ Ansvaret som byggnadsnamnd

Ansvaret som byggnadsndmnd omfattar plan- och bygglagen samt dvriga uppgifter, som enligt
lag ska fullgoras av den kommunala byggnadsnidmnden, sdsom tillsyn enligt lag om
energideklarationer for byggnader m fl.

5§ I ndamndens uppgifter ingar:

e med uppmarksamhet f6lja utvecklingen inom nimndens verksamhetsomrade samt att
utarbeta de forslag och gora de framstéllningar hos kommunfullméktige, kommunstyrelsen
och andra kommunala ndmnder — eller hos andra myndigheter — som behdvs samt
samarbeta med kommuner, organisationer och enskilda,

e utarbeta forslag till tariffer, taxor, avgifter och andra leveransvillkor inom
verksamhetsomradet,

e ge den service till allménheten som efterfragas inom ramen f6r nimndens ansvarsomrade
och budget,

e ge information i frdgor inom ndmndens ansvarsomrade,
e avge yttranden/att vara remissorgan i frdgor som berdr ndmndens verksamhetsomrade,

e vid behov sluta avtal med annan kommun eller lénsstyrelsen om 6vertagande och
Overlatande av tillsynsuppgifter inom nidmndens verksamhetsomrade,

e i0vrigt hantera de verkstillighetsfragor som av kommunfullméktige dverldmnas till
ndmnden.

e inom ramen for anvisade medel och med iakttagande av sérskilda regler hdarom, anta
konsulter, entreprendrer och leverantdrer,

o utarbeta forslag till tariffer, taxor, avgifter och andra leveransvillkor,

e finansiera del av sin tillsynsverksamhet med de taxor som faststélls av kommunfullmaiktige,
staten eller nimnden.

e avge yttranden 1 drenden som ror ndmndens verksamhetsomrade,

e inom sitt verksamhetsomrade verkstélla kommunfullméktiges beslut och fullgéra de
uppdrag som kommunfullméktige 6verlamnar samt ldmna det bitrdde som
kommunfullméktige, kommunstyrelsen eller annan nimnd begiir,

¢ med uppmirksamhet folja utvecklingen inom sitt verksamhetsomrade och gora de
framstillningar hos kommunstyrelsen, 6vriga ndmnder eller andra myndigheter, som
ndmnden finner pakallade,

e svara for regelméssig uppfoljning och utvérdering inom sitt verksamhetsomrade. For detta
andamal ska ndmnden tilldmpa en effektiv intern kontroll, se § 8,

e rapportera hur nimnden fullgjort uppdrag som kommunfullméiktige 1dmnat enligt av
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kommunfullméktige antagna styrprinciper,

e méinadsvis genomfora budgetuppfoljningar och bokslutsprognoser avseende savél
verksamhet, som ekonomi for redovisning vid kommunstyrelsens sammantridde narmast
efter respektive uppfoljningsménads utgang, se § 8,

e fora dialog med kommunstyrelsen och ansvarig chef betraffande verksamhet och
verkstéllighet. Ndmnden ska aktivt samverka med kommunstyrelsen d4 denna utvar sin
uppsikt dver nimnden. Ndmnden ska medverka vid de presidiekonferenser som anordnas av
kommunstyrelsen,

o medverka till att kommundvergripande politiska avvdgningar mellan behov och resurser
grundas pa bista mojliga beslutsunderlag,

e svara for vard och forvaltning av verksamhetens arkivhandlingar enligt arkivlag och
kommunens arkivregler,

o samrada/samverka med 6vriga kommunala nimnder, andra myndigheter och med
organisationer som berdrs av nimndens ansvars-/verksamhetsomrade,

e ldmna information till allmédnheten om sin verksamhet,

e vara personuppgiftsansvarig enligt Dataskyddsforordningen (GDPR) for de personregister
ndmnden for och forfogar Gver i sin verksambhet, se § 7,

e Dbesluta i frigor som ror tillimpning av 2 kap. Tryckfrihetsforordningen (1949:105) och
offentlighets- och sekretesslagen (2009:400).

6§ Ovrig delegering frin kommunfullmiktige

Néamnden far 6verklaga annan myndighets eller domstolsbeslut eller dom enligt Miljébalken,
som faller inom ndmndens ansvarsomrade enligt detta reglemente, men som inte automatiskt far
Overklagas av ndamnden.

7§ Néamnden far med den begrinsning som for sérskilt fall kan vara foreskriven i lag eller
faststdlld avkommunfullmaiktige besluta om avskrivning av sddan, kommunens fordran, som
hénfor sig till nimndens verksamhetsomrade.

Behandling av personuppgifter

8 § Néamnden &r personuppgiftsansvarig for den behandling av personuppgifter som sker i
dess verksamhet. Nimnden 4r ocksé personuppgiftsansvarig for de typer av behandlingar som é&r
gemensamma for hela kommunen, enligt vad som angivits 1 kommunens/ndmnds
registerforteckning enligt artikel 30 1 Dataskyddsférordningen.

Néamnden ska utse dataskyddsombud.
Uppfoéljning, aterredovisning och rapportering till kommunfullmaktige

9§ Niamnden ska kontinuerligt f6lja upp sin verksamhet.

Néamnden ska tre ganger per ar redovisa till kommunfullméktige hur de har fullgjort de
uppdrag som kommunfullméktige har ldmnat till dem

e ireglemente,
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e genom finansbemyndigande.

Némnden ska vid redovisningen dven redogora for hur uppdrag som delegerats till den
fullgjorts. Redovisning ska ske enligt riktlinjer som faststills av kommunfullmiktige.
Redovisningen ldmnas till styrelsen som samordnar de olika ndmndernas redovisningar.
Néamnderna ska ocksa fullgora rapporteringsskyldighet som alagts dem enligt speciallag.

Information och samrad

10 § Styrelsen, ndmnderna och kommunalrad respektive oppositionsrad ska i mojligaste man
fran ndmnd erhélla den information och det underlag de behover i sin verksamhet. Rétten till
information och underlag omfattar inte uppgift for vilken sekretess rader.

Némnderna ska samrada nér deras verksamhet och drenden beror styrelsens eller annan ndmnds
verksambhet.

Samrad bor dven ske med foreningar och organisationer nir dessa dr sirskilt berorda. Namnden
beslutar om formerna for samradet.

Sjalvférvaltningsorgan

11 § Namnden far uppdra at ett sjalvforvaltningsorgan att helt eller delvis skdta driften av en
viss anldggning eller en viss institution. Ndmnden far uppdra at sjalvforvaltningsorganet att
besluta pd ndmndens végnar i ett visst drende eller en viss grupp av drenden.

Néamnden ska i en arbetsordning faststélla sjalvforvaltningsorganets uppgifter,sammanséttning,
arbetsformer och mandatperiod

Arbetsformer
Tidpunkt for sammantraden

12 § Namnden sammantrdder pd dag och tid som kommunfullméktige bestimmer.

Sammantréide ska hallas ocksa om minst en tredjedel av ndmndens ledamoter begir det eller om
ordforanden anser att det behovs. En begdran om extra sammantréde ska goras skriftligen hos
ordforanden och innehalla uppgift om det eller de drenden som 6nskas behandlas pé det extra
sammantradet.

Ordforanden ska, om mdjligt, samrada med vice ordféranden om tiden for extra sammantride.

Om det foreligger sérskilda skél far ordforanden stilla in ett sasmmantridde eller &ndra dagen eller
tiden for sammantradet. Om mojligt ska samrad ske med vice ordforanden.

Om ordféranden beslutar att ett sammantride ska stillas in eller att dagen eller tiden for
sammantride ska dndras, ska ordféranden se till att varje ledamot och ersittare snarast
underréttas om beslutet.

Néamnden far handlidgga drenden bara nér fler &n hélften av ledamoterna dr nérvarande.
Kallelse

13 § Ordforanden ansvarar for att kallelse utfardas till ssmmantriadena. Nér varken ordféranden
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eller en vice ordférande kan kalla till sammantridde ska den som varit ledamot i ndimnden langst
tid gora detta (alderspresidenten). Om flera ledamdéter har lika lang tjanstgoringstid ska den till
aldern éldste ledamoten vara alderspresident.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for sammantradet.

Kallelsen ska tillstédllas varje ledamot och ersittare samt annan fortroendevald som far nédrvara
vid sammantradet senast sju dagar fore sammantriadesdagen. Kallelse far ske elektroniskt om det
inte ar oldmpligt. Ordféranden bestimmer formen for kallelse.

I undantagsfall fir kallelse ske inom annan tid och/eller pd annat sétt.

Kallelsen bor atfoljas av foredragningslista. Ordforanden bestimmer i vilken utstrackning
handlingar som tillhor ett drende pd foredragningslistan ska bifogas kallelsen. Ordféranden ska 1
kallelsen ange om utelamnande av handlingar har skett.

Offentliga sammantraden

14 § Namnden far besluta om offentliga sammantraden. Offentliga sammantraden far inte
héllas 1 d&renden som avser myndighetsutdvning eller i vilka det forekommer uppgifter som
omfattas av sekretess.

Sammantrade pa distans

15 § Namnden far, om sarskilda skil foreligger, ssmmantriada med ledamoter nérvarande pa
distans. Sddant sammantréde far endast dga rum om ljud- och bildoverforing sker i realtid och
pa ett sddant sitt att samtliga deltagare kan se och hora varandra pd lika villkor. Lokalen ska
vara sa beskaffad att inte obehoriga kan ta del av sammantrddeshandlingar, bild eller ljud.

Ledamot som Onskar delta pa distans ska senast sju dagar 1 forvig anmila detta till
nimndens kansli. Ordféranden avgor om nérvaro far ske pa distans.

Néamnden far bestdimma vad som narmare ska gilla om deltagande pa distans 1 nimnden.
Narvaroratt
16 § Kommunalrad, oppositionsrad och kommunchef har ritt att ndrvara vid nimndens

sammantriden och delta i 6verldggningarna.

Néamnd far darutover, om sérskilda skél foreligger for detta, medge ledamot av
kommunstyrelsen denna rétt.

Den fortroendevalde och kommunchef har i den utstrackning ndmnden beslutar rétt att {4 sin
mening antecknad i protokollet.

Héarutover far nimnden medge fortroendevald som inte dr ledamot eller erséttare rétt att narvara
vid sammantride med nimnden for att limna upplysningar. Aven anstilld i kommunen och
sdrskilt sakkunnig kan medges denna ritt. Om ndmnden beslutar det, far den som kallats delta 1
overldggningarna.

Namnden far harutover bestimma att annan ska ha ritt att narvara vid nimndssammantraden.

Vid frdnvaro av ndmndsekreterare tjanstgor den befattningshavare som forvaltningschef utser.
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Sammansattning

17 § Nédmnden bestdr av fem ledamoter och tre ersittare. Erséttarna ska vara personliga om de
inte utsetts genom proportionellt val. Bland de ordinarie ledamdterna ska finnas en ordférande
samt en vice ordforande.

Nédmndens mandattid dr 4 ar. Namndens tjdnstgoringstid rdknas frdn och med det
sammantride d& kommunfullméktige forréttar val av ledamdter och erséttare in till det
sammantriade dé val forrittas nista géng.

Ordféranden

18 § Det aligger ordforanden att:

e leda ndmndens arbete och sammantraden,

o kalla till sammantride i enlighet med lag och reglemente,

e kalla ersittare,

e infOr sammantrddena se till att &rendena som ska behandlas i nimnden vid behov ar beredda,
e se till att fardigberedda drenden snarast behandlas 1 nimnden,

e bevaka att ndmndens beslut verkstills.

Harutover aligger det nimndens ordfoérande att under ndmnden:

e ha uppsikt 6ver kommunens hela nimnd- och bolagsforvaltning,

e med uppmérksamhet folja fragor av betydelse for kommunens utveckling och ekonomiska
intressen samt effektiviteten i verksamheten och ta initiativ i dessa fragor,

e frimja samverkan mellan nimnden, styrelse, kommunens §vriga nimnder, bolag och
kommunfullmiktige samt

e representera ndamnden vid uppvaktningar hos myndigheter, konferenser och sammantraden
om inte ndimnden bestdmt annat i ett sarskilt fall.

Presidium

19 § Nédmndernas presidium ska bestd av ordférande och en vice ordforande.

Vice ordforandena ska bitrdda ordféranden i uppgiften att planera och leda sammantriadet i den
man ordféranden anser att det behovs.

Ersattare for ordféorande och vice ordforande

20 § Om varken ordforanden eller annan i presidiet kan delta i ett helt sammantrade eller en del
av ett sammantrade, fir nimnden utse en annan ledamot som erséttare for dessa. Tills valet
forrattats, fullgdrs ordforandens uppgifter av den som varit ledamot i ndmnden ldngst tid. Om
flera ledamoter har lika lang tjanstgoringstid fullgors ordférandens uppgifter av den dldste av
dem.

Motsvarande géller om ordfoéranden eller annan i presidiet inte kan fullgora sitt uppdrag under
en langre tid. Erséttaren ska fullgora samtliga ordinarie uppgifter.
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Forhinder

21 § En ledamot som &r forhindrad att delta i ett sammantrédde eller i en del av ett sammantréde,
ska snarast anméla detta till nimndens sekreterare eller ndgon annan anstélld vid nimndens
kansli. Ar ledamot forhindrad att delta i ssmmantride eller del dér av, ska denne sjilv underritta
sin erséttare om detta.

Ersattares tjanstgoéring

22 § Om en ledamot &r forhindrad att delta eller att vidare delta i ett sammantrade ska en
erséttare tjdnstgora i ledamotens stélle. Den erséttare ska kallas in som stér i tur att tjinstgora
och som inte redan har kallats in. Ersittare i namnden &r personliga.

En ledamot som instiller sig under ett pAgdende sammantriade har rétt att tjinstgdra &ven om en
ersittare tratt i ledamotens stille.

Ersdttarna ska, om dessa inte viljs proportionellt, tjdnstgora enligt den ordning som
kommunfullméktige har bestdmt. Om ingen ordning ir bestdmd, kallas erséttare 1 den ordning
de tagits upp 1 kommunfullméktiges protokoll fran valet.

Ersittare som inte tjdnstgor har rétt att delta 1 6verldggningarna och {4 sin mening antecknad till
protokollet.

En ersittare som har borjat tjanstgora har alltid foretrdde, oberoende av turordning. Om det
etablerade majoritetsforhdllandet mellan partierna paverkas genom ersittares tjdnstgoring, far
dock en ersittare som instéller sig under pagaende sammantréde trdda in istillet for en ersittare
som kommer ldngre ner i turordningen.

Jav, avbruten tjanstgoring

23 § Fortroendevald eller anstélld som &r javig i ett drende hos nimndens utskott far inte delta
eller ndrvara vid handldggningen av drendet. Den ledamot som kénner till en omstindighet, som
kan antas utgora jdv, ska sjalvmant ge det tillkdnna.

Ledamot som en géng avbrutit tjinstgéringen under sammantradet pa grund av annat hinder &n
jav, far ater tjanstgdra om erséttarens intrdde har paverkat det etablerade majoritetsforhallandet
mellan partierna.

Yrkanden

24 § Nir ndmnden forklarat Gverldggningen i ett drende avslutad, gér ordforanden igenom de
yrkanden som har framstéllts under 6verldggningen och kontrollerar att de har uppfattats
korrekt. Ordforanden befédster genomgangen med ett klubbslag. Direfter far inte ndgot yrkande
dndras eller ldggas till, om inte ndmnden enhélligt beslutar att medge det.

Om ordforanden anser att det behdvs ska den ledamot som har framstéllt ett yrkande avfatta det
skriftligt.

Deltagande i beslut

25§ Enledamot som, dér detta &r mojligt, avser att avsté frén att delta 1 beslut, ska anmala
detta till ordféranden innan beslut fattas.
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En ledamot som inte har gjort en sddan anmaélan anses ha deltagit i beslutet, om ndmnden fattar
det med acklamation.

Reservation

26 § Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservationen
ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska lamnas till sekreteraren fore den tidpunkt
som har faststillts for justeringen av protokollet. Motsvarande géiller vid omedelbar justering.

Justering av protokoll
27 § Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot. Ett protokoll ska justeras senast 14

dagar efter sammantradesdagen.

Néamnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafen ska
redovisas skriftligt vid sammantrédet och justeras av ordféranden och en ledamot.

Justerat protokoll inklusive bilagor ska finnas tillgéngliga for allmdnheten pa Nybro kommuns
hemsida.

Kungorelser och tillkannagivanden av foreskrifter med mera

28 § Namnden ansvarar for att beslut och foreskrifter inom det egna ansvarsomrédet kungors
enligt gillande bestimmelser.

Néamnden ska underritta styrelsen sé snart en uppdatering av den kommunala
forfattningssamlingen bedéms nddvéndig.

Delgivningsmottagare

29 § Delgivning med ndmnden sker med ordféranden, kommunchef, forvaltningschef eller
annan anstdlld som ndmnden beslutar.

Undertecknande av handlingar

30 § Skrivelser, avtal och andra handlingar frdn ndimnden ska pd ndmndens védgnar
undertecknas av ordféranden och kontrasigneras av anstélld, som utses enligt sarskilt beslut. Vid
forfall f6r ordforanden intrader vice ordféranden och vid forfall for denne, den ledamot som
namnden utser.

Néamnden far dven uppdra at fortroendevald eller tjénsteperson att enligt av ndmnden 1dmnade
direktiv, underteckna handlingar pa nimndernas végnar.

Beslut som fattas med stod av delegation samt skrivelser, avtal och andra handlingar som
upprittas med anledning dirav, undertecknas av den som fattat beslutet och i forekommande fall
kontrasigneras av den som utses dartill.

Beslutanderdttens innehdll ska framgé av den delegationsordning som antas av ndmnden.
Anmilan ska ske till nimnden av beslut fattade med stdd av delegation.

Delegationsordningen ska aktualitetsforklaras minst en gang per verksamhetsar.

Vid synnerliga skél och vid behov av skyndsamt beslut, ges ordféranden en
Overgripande beslutanderitt, exempelvis géllande avtal, ansdkningar och dylikt.
Ordférandebeslut ska
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aterrapporteras vid ndmndens pafoljande sammantréde.
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